@cvoLva

POSLOVNE WEB APLIKACIJE

ePisarnica
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za gradane

Skeniranje
dokumenata

Evolva ePisarnica je web aplikacija za digitalizaciju rada gradske ili lokalne uprave koja donosi

efikasan i transparentan rad javne uprave te predstavlja modernu i kvalitetnu uslugu gradanima.

PREDNOSTI KORISTENJA APLIKACIJE ePISARNICA

Za upravu i procelnike

»

»

»

»

Centralizirana evidencija > predmeti vise dislociranih
upravnih odjela su dostupni sa sredi$njeg mjesta.

Lako signiranje predmeta > brza i laka raspodjela
predmeta u svrhu optimalne alokacije resursa.

Realokacija resursa » na temelju podataka o radu
referenata mogu se donijeti odluke o preraspodijeli
posla kako bi se ubrzalo rjeSavanje predmeta.

Kontrola rada > aplikacija biljezi sve aktivnosti na
predmetima i aktima te se moZe rekonstruirati
povijest svih akcija.

Automatski izvjestaji > opcija slanja e-mail izvjestaja
sa statistikom rada djelatnika procelniku.

Za djelatnike pisarnice

»

»

»

Automatska dodjela rednog broja > aplikacija
dodjeljuje novom predmetu slobodni redni broj za
klasu, a aktu u predmetu redni broj za urudzbeni broj.

Ispis naslovnice> aplikacija ispisuje naslovnicu na zutu
kosuljicu predmeta na temelju unesenih podataka.

Koristenje barcode-a > barcode na kosuljici pomaze
kod brzog pronalaska predmeta sa barcode citacem.

Za strucne suradnike/referente

»

Digitalizacija poslovanja > signirani dokumenti su odmah
dostupni za rad, a arhivirana grada se moze lako pretraziti u
digitalnom obliku.

Lako upravljanje dokumentima > opcija skeniranja i uploada
postojec¢ih dokumenata, uz predloske za brzu izradu novih
dokumenata.

Brza komunikacija > mogucnost slanja zadataka elektronickim
putem drugim korisnicima i pracenje izvrsenja.

Dostupnost predmeta drugih odjela > moguce je pretrazivati
i povezati predmete iz vise upravnih odjela.

Baza znanja > razlic¢iti dokumenti poput odluka, propisa i
pravilnika dostupni su na jednom mjestu.

Lako pretrazivanje predmeta i akata > ovisno o pravima
pojedinog korisnika moguce su razne opcije pretrazivanja.

Za gradane

»

Brze rjesavanje predmeta > komunikacija izmedu gradana i
referenata postaje brza i azurnija.

Uvid u status predmeta > online pristup omogucava provjeru
statusa tijekom postupka rjesavanja.



MODULI APLIKACIJE ePISARNICA

Neupravni i upravni predmeti - pregled predmeta uz opcije
pretrazivanja i filtriranja te jednostavna dodjela predmeta referentima.

Sadréaj predmeta - popis ulaznih i izlaznih akata vezanih na predmet
sa uvidom u dokumente, povijest svih promjena podataka i moguénost
ispisa.

Akt predmeta - za svaki ulazni ili izlazni akt upisuju se osnovni podaci
te se uz opcije upload, skeniranje ili copy-paste mogu dodavati Word, Excel
ili PDF dokumenti.

Omot spisa predmeta - ekran koji sadrzi osnovne podatke o
predmetu i njegovom trenutnom statusu odnosno fazi obrade.

Zadaci i kretalj ka - opcija slanja zadataka za npr. signiranje predmeta,
rjeSavanje predmeta ili stavljanje u arhivu.

Knjiga ulazne poste - dodijeljeni zadaci u obliku poruka od drugih
djelatnika, sa komentarima i prate¢im dokumentima.

Statistika rjesavanja predmeta - graficki prikaz riesavanja
zadataka po predmetima od strane odjela odnosno djelatnika.

Administracija - administracija korisnika, korisnickih ovlasti i
pripadnosti korisnika organizacijskoj hijerarhiji odnosno upravnim odjelima.

NAPREDNE FUNKCIONALNOSTI

Elektronicko potpisivanje - aplikacija se moze integrirati
sa aplikacijom ePotpisna mapa koja sluzi za digitalno potpisivanje
dokumenata.

Online pristup za gradane - aplikacija nudi moguénost da gradani
putem interneta pregledavaju sve akte vezane za njihov predmet te prate
obradu svog predmeta.

E-mail obavijest - automatsko slanje poruke gradanima kada se
promijeni status njihovog predmeta ili je dodan akt na predmet.

Analiza trendova - pomocu grafickog prikaza velike koli¢ine
podataka moguce je lako pregledavati i analizirati statisticke podatke
o predmetima.

REFERENCE
ePisarnica za gradove i udruge

Za potrebe javne uprave i udruga Evolva ePisarnica je uskladena sa
Uredbom o uredskom poslovanju.

« Grad Varazdin

« Zajednica Sportskih udruga grada Varazdina
ePisarnica za tvrtke

Za tvrtke cije poslovanje nije podlozno Uredbi moguca je
prilagodba prema specifi¢cnim potrebama.

« Privredna banka Zagreb d.d.

« Iskon Internet d.d.

Evolva d.o.o.

E\/OL\/A T 4385 42 658 550

POSLOVNE WEB APLIKACIJE F 1385 42 658 551
info@evolva.hr
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POPIS AKATA NA PREDMETU

Moderno rjesenje sukladno Uredbi o
uredskom poslovanju uz prilagodbu
prema Vasim potrebama

Zagrebacka 94 | 42000 Varazdin

www.evolva.hr



